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TERMO DE REFERENCIA — CONTRATACAO DE SERVICOS

AREA SOLICITANTE

Secretaria da Camara

OBJETO DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratagdo de servicos
especializados para impressdes e encadernagoes do Regimento Interno e da Lei Organica
do Municipio de Paineiras/MG, permitindo uma consulta mais eficiente e prética pelos
vereadores, servidores e pela populagdo. Este documento visa fornece todas as diretrizes
necessdrias para a realizagdo do processo licitatdrio.

DESCRICAO DOS ITENS A SEREM CONTRATADOS

Valor
. _ i Valor Total
Item Descri¢do Unid. Quant. Unitdario :
. Estimado
Estimado

Servico de Impressdo e Encadernagdo -
livro capa dura tamanho aproximado de
29,7x21cm, na cor preta, folhas internas
01 tamanho A4 com impressdo na capa e Unid. 08 RS 155,00 RS 1.240,00
lateral em letras douradas grande,
quantidade aproximada de folhas 100 a
200 fls.

Servico de Impress3o e Encadernagdo da
Lei Orgdnica do Municipio - Livreto
contendo até 200 paginas nas medidas
03 15x21 c¢cm (fechado); Impressdo - capa e Unid 5 RS 85,00 RS 4.250,00
contra capa - papel supremo 300g com
laminag&o brilho - impressdo 4x0, miolo
- papel ofset 63g - impressdo 1x1,

acabamento - cola quente

Servicos de Impressdo e Encadernagdo
do Regimento Interno da Camara
Municipal - Livreto contendo até 200
paginas nas medidas 15x21 cm
03 (fechado); Impressdo - capa e contra Unid. 50 RS 85,00 RS 4.250,00

;
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JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES

QUAL O MOTIVO DA
CONTRATACAO?

Na presente contratagdo ndo haverd agrupamento de itens distintos em lote.

REQUISITOS ESPECIFICOS DA CONTRATACAO

Os requisitos especificos desta contratagdo, seguem as especificagdes técnicas,
caracteristicas e os padrées minimos de qualidade para os bens a serem contratados, ja
mencionadas na descrigdo do item na tabela acima.

DESCRICAO DA SOLUGAO

A necessidade e a legalidade da contratacdo de servigos
especializados para impressdo e encadernagao do Regimento
Interno e da Lei Orgénica do Municipio de Paineiras/MG, parte do
pressuposto que tais documentos sdo fundamentais para o
funcionamento interno e que regem a organizagdo e a
competéncia da Cdmara Municipal, bem como os direitos e
deveres dos municipes, emergindo-se assim a necessidade de
conservacio e da contratagdo de servigos especializados para tal
ato.

No intuito de preservar pela transparéncia e o acesso a
informacdo, tal contratagdo vai proporcionar facilidade no
manuseio e organiza¢do, permitindo uma consulta mais eficiente
e pratica pelos vereadores, servidores, e pela propria populagado,
contribuindo pela transparéncia dos atos legislativos e
administrativos.

Também, tal preservagdo documental, trard a durabilidade e a
integridade dos documentos, assegurando que estejam em bom
estado de conservag3o para consultas futuras.

Diante o exposto, a contratagdo de servigos especializados para a
impressdo e encadernagdo do Regimento Interno e da Lei
Organica do Municipio de Paineiras/MG é uma medida essencial
para garantir a transparéncia, a preservagdo e a acessibilidade
dos documentos que sdo pilares da administragdo municipal.
Além disso, a contratacdo estd plenamente amparada pela Lei n®
14.133/2021, que assegura a legalidade e a eficiéncia do
processo.
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NATUREZA, REGIME DE EXECUCAO E GARANTIA DO SERVICO

NATUREZA | Servico comum de natureza nao continuada.

REGIME DE EXecucAo | Empreitada por preco global.

HAVERA GARANTIA
DO SERVICO?

N3o serd exigida garantia do servigo.

CRITERIOS DE SELECAO

FORMA DE Dispensa de licitagdo em razdo do valor, com fundamento no art.
75, Il, da Lei Federal n?14.133/21. - DISPENSA NA FORMA

CONTRATAGAO R
ELETRONICA
CRITERIO DE _
Menor prego por item
JULGAMENTO

O ORGCAMENTO
ESTIMADO E | Ndo.
SIGILOSO?

A proposta deve observar os valores unitarios e global maximos
aceitaveis conforme planilha de composicdo de pregos do
orcamento estimado, e conter minimamente as seguintes
informagdes:

a) Descri¢do completa e detalhada do objeto e dos seus itens
individualizados;

b) Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo,

incluidos as despesas tais como: impostos, fretes, seguros,
CRITERIO PARA A

PROPOSTA SER ACEITA

encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre a
prestagdo do servigo;

c) Validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias contados

da data de abertura da sessdo publica.

d) Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em
moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais
apos a virgula.

As propostas serdo desclassificadas pelos motivos descritos no
art. 59 da Lei n2 14.133, de 2021.
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Licitacdo EXCLUSIVA & ME/EPP com fundamento no inciso |, art.
48, da LC 123/2006.

REQUISITOS DA CONTRATADA

N3o serd exigida habilitacdo técnica.

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

N3o serd exigida prova de qualificagdo técnica em razdo da baixa
complexidade da contratagao.

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

N3o serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente
contratacao.

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

N3o hé riscos a serem assumidos pela contratada na presente
contratagdo.

HA PREVISAO DE
VISTORIA?

COMO O SERVICO
SERA PRESTADO?

N3o se aplica na presente contratagdo.

FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

A prestagdo do servigo serd feita de acordo com as especificagdes
detalhadas deste termo, o qual busca garantir eficiéncia,

qualidade e transparéncia na prestacdo de servigo.

LOCAL E HORA DA
PRESTAGCAO DO
SERVICO

PRAZO, FO

PrRAZO DO
CONTRATO

RMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

A presente demanda terd como local de entrega a Camara
Municipal de Paineiras/MG, sita a Rua Silvestre Francisco de
Oliveira, n? 162, Centro, CEP. 35.622-000, na cidade de
Paineiras/MG, no horéario de 08h as 12h ou 13h as 16h.

O prazo estipulado do contrato é de 30 (trinta) dias, contados do
primeiro dia Util subsequente a assinatura do termo do contrato.
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HAVERA
POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO?

Sim, nas hipdteses do art. 111 da Lei Federal n® 14.133/21.

FORMA DE
PAGAMENTO

Meio

Onde?

Qual o prazo?

Prova da
regularidade
fiscal

O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do
Legislativo, por meio de ordem bancdria, a qual
deverd obrigatoriamente estar em nome do
fornecedor contratado.

sera emitida
eletronico a crédito
beneficidrio em um dos bancos

A ordem bancaria

processamento

por

do
que o
fornecedor indicar.

Até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento da
obrigacdo, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

A regularidade fiscal pode ser provada:

1. por consulta ao Sistema de Cadastro de
Fornecedores da Unido, do Estado ou do
Municipio; ou

2. pela apresentagdo dos documentos
constantes no art. 68 da Lei
14.133/21, quando ndo for possivel consultar

aos sistemas oficiais.

Federal n2
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N3o havera garantia do contrato, tendo em vista que a natureza
QUAL A GARANTIA

dos servicos ndo apresenta riscos financeiros significativos para a
DO CONTRATO?

Contratante.

Funcional Programatica: 01.01.01.01.031.001.2002
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00
Fonte do Recurso: 1.500.000.0000

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Informacdes complementares que irdo compor o processo de contratagdo:

PREVISAO
ORCAMENTARIA

N3do hd informagdes complementares.

DATA E ASSINATURA

Paineiras, 21 de maio de 2024.

f

Responsavel pela Elaboragdo:

Aldenice%/&%’éﬁ da silva
Assistente Legislativo
Matricula: 002-6

Responsdvel pela Aprovagdo: y
José Gey/a‘/{do da Silva

Presidente da Camara
Matricula: 29-0
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