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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA - DOD

O Documento de OflClallzacao de Demanda (DOD) é o documento que fundamenta o plano de
contratagGes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao.

Setor Solicitante:

Secretaria do Legislativo

Responsavel pela demanda: (Nome/Matricula/Cargo/Func3o)
Aldenice Oliveira da Silva

Matricula: 00002-6

Cargo: Agente de Planejamento

E-mail: Telefone:

(37) 98809.5695

camaraldemce@gmall com

Considerando a importancia operacional e admlmstratlva da Camara Municipal de Paineiras como
instituicdo responsavel pela representagdo democratica e legislativa da comunidade local, torna-se
imperativo garantir a adequada provisio de materiais de expediente para viabilizar o
funcionamento eficiente e continuo das atividades legislativas e administrativas.

Os materiais de expediente desempenham um papel fundamental na condugio dos processos
internos da Cémara, incluindo a produgdo e distribuigdo de documentos oficiais, o registro e
arquivamento de atas, o fornecimento de informaces aos vereadores e ao publico, entre outras
atividades essenciais.

Além disso, a aquisicdo de materiais de expediente de qualidade contribui para a otimizagdo dos
recursos e a redugdo de custos a longo prazo, pois materiais duraveis e adequados minimizam a
necessidade de reposigSes frequentes e garantem a eficiéncia no desempenho das tarefas diarias.

Portanto, a aquisicdo de materiais de expediente visa assegurar a continuidade e a eficacia das
operagbes da Camara Municipal de Paineiras, promovendo a transparéncia, a eficiéncia e o
cumprimento das responsabilidades institucionais perante a comunidade que representa.

A Solugdo proposta, como forma de atender com mais eficiéncia a necessidade da administracao
serd a contrata(;ao de empresa para suprir a demanda.

A estimativa de demanda para a aquisi¢do de materlal de expedlente para a Camara Mumcupal de
Paineiras foi realizada com base em uma andlise do consumo histérico de materiais nos Ultimos
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exercicios financeiros, ajustada para contemplar o aumento esperado nas atividades legislativas e
administrativas.

O levantamento incluiu itens essenciais como por exemplo papel, canetas, e outros suprimentos
de escritorio, considerando a necessidade de garantir o pleno funcionamento das atividades da
Camara. A aquisigdo com entrega imediata e integral visa a assegurar a disponibilidade continua
de materiais, evitando interrupg¢des nas atividades e garantindo a eficiéncia administrativa. Essa
estimativa foi fundamentada nos principios da economicidade e da eficiéncia, em conformidade
com as normas de gestao de recursos publicos e as diretrizes de transparéncia e responsabilidade
fiscal.
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Borracha Apagadora Escrita - Material: Borracha; Comprimento:
01 | 50 MM; Llargura: 35 MM; Altura: 10 MM; Cor: Branca; » Unidade 05 1,94 9,70
Caracteristicas Adicionais: Capa Plastica Protetora
Caneta Esferografica - Material: Plastico, Liga de aco; Material
Ponta: Metalica Agulha De 0,7mm; Tipo Escrita: Fina; Cor Tinta:
02 ¥ i 56, 113,82
Azul; Caracteristicas Adicionais: Corpo mais longo 17,5cm; Caixa 02 6,91
Apresentagdo: Caixa 12 Unidades
Caneta Esferogréfica - Material: Plstico, Liga de aco; Material
Ponta: Metdlica Agulha De 0,7mm; Tipo Escrita: Fina; Cor Tinta:
03 ‘. S ; ! * ixa 02 56,91 113,82
Preta; Caracteristicas Adicionais: Corpo mais longo 17,5cm; Lol
Apresentagdo: Caixa 12 Unidades
Caneta Esferografica - Material: Pldstico, Liga de aco; Material
Ponta: Metalica Agulha De 0,7mm); Tipo Escrita: Fina; Cor Tinta: .
04 & S : . Caixa o1 56,91 56,91

Vermelha; Caracteristicas Adicionais: Corpo mais longo 17,5cm;
Apresentagdo: Caixa 12 Unidades

Caneta Marca-Texto - Material: Pldstico; Tipo Ponta: Porosa; Cor:
05 | Fluorescente / Diversas; Tipo: Base Agua; Caracteristicas ¥ Caixa 02 44,3167 88,63
Adicionais: Trago 2,5mm; Apresentacio: Caixa 12 Unidades

Clipe - Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicagdo: Material
06 | De Expediente; Tamanho: 2/0; Material: Arame De Aco; * Caixa 05 3,74 18,70
Formato: Paralelo; Apresentagdo: Caixa 50 Unidades

Clipe - Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicagdo: Material
07 | De Expediente; Tamanho: 3/0; Material: Arame De Ago; ® Caixa 02 2,62 5,24
Formato: Paralelo; Apresentagdo: Caixa 50 Unidades

Corretivo Fita - Material: Base Resina; Comprimento: 12 M;

08 | Largura: 4,20 MM; Aplicagdo: Impressdo Geral; Caracteristicas * Unidade 05 8,09 40,45
Adicionais: Bico Aplicador E Tampa Protetora

Etiqueta Auto-Adesiva - Material: Papel; Cor: Branca; Formato:
Retangular; Altura: 279,4 MM; Largura: 215,9 MM; Tipo Uso:
Impressora Inkjet Laser; Apresentacdo: 1 Etiqueta Por Folha;
Papel A4; Pacote 100 Unidades

09 * Pacote 01 47,56 47,56
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Fita Adesiva Emapacotadora - Material: Polipropileno; Largura:
10 | 50 MM; Comprimento: 100 M; Espessura: 0,04 MM; Cor: & Unidade 04 7,5067 30,02
Transparente; Aplicagdo: Empacotamento

Fita Crepe - Fita Adesiva; Material: Crepe; Tipo: Monoface;

* Unidade 04 3,9933 15,97
& Largura: 18 MM; Comprimento: 50 M .
12 Fita Dupla F.ace - Material: Papel; Tipo: Dupla F.ace;~ Largur?: 12 " Unidade 0s 86067 34,78
MM; Comprimento: 30 MCor: Transparente; Aplicacdo: Gréfico
Grampeador - Tratamento Superficial: Pintado/Cromado;
13 | Material: Metal; Tipo: Profissional / Mesa; Capacidade: 50 FL; * Unidade 02 22,16 44,32

Tamanho Grampo: 26/6

Grampo Grampeador - Material: Metal; Tratamento Superficial:
14 | Galvanizado/Cobreado; Tamanho: 26/6; Uso: Grampeador De * Caixa 10 12,15 121,50
Mesa; Apresentagdo: Caixa 5.000 Unidades

Lépis Preto - Material Corpo: Madeira De Manejo Sustentdvel;
15 | Dureza Carga: B; Formato Corpo: Sextavado; Material Carga: * Unidade 10 3,4720 34,72
Grafite Preto N22

Livro Ata - Material: Papel Sulfite; Quantidade Folhas: 100 UN;
Comprimento: 330 MMLargura: 220 MM; Caracteristicas
Adicionais: Horizontal; Tipo Folha: Branca, Pautada E Numeradas
Na Cor Preta; Tipo Capa: Dura Na Cor Preta

16 * Unidade 04 25,6200 102,48

Pasta Arquivo - Material: Cartdo Duplo Plastificado; Tipo:
Classificadora; Largura: 255 MM; Altura: 340 MM; Lombada: 3
17 | CM™; Cor: Variada; Gramatura: 480 G/M2; Aplicagdo: Arquivo De * Unidade 30 7,5567 226,70
Documento; Caracteristicas Adicionais 2: Com Prendedor De
Pldstico Grande; Capa sem escrita

Pasta Arquivo - Material: Cartdo Prensado Plastificado; Tipo: Az;
18 | Llargura: 280 MM; Altura: 350 MM; Lombada: 50 MM; Cor: ¥ Unidade 20 19,28 385,60
Preta; Prendedor Interno: Ferragem Removivel Com 2 Furos

Pasta Arquivo - Material: Cartdo Timbé Marmorizado; Tipo:
Suspensa Com Haste Pldstica Inteirica; Largura: 360 MM; Altura:
19 | 240 MM; Lombada: 5 MM; Cor: Marrom; Gramatura: 500 G/M2; * Unidade 60 3,42 205,20
Caracteristicas Adicionais: Plastificada, Reforgo Externo, Visor E
Etiqueta

Pilha - Tamanho: Pequena; Modelo: Aaa; Caracteristicas
20 | Adicionais: Ndo Recarregavel; Sistema Eletroquimico: Alcalina; L Unidade 10 11,3767 113,76
Tensdo Nominal: 1,5 V; Apresentagdo: Embalagem 4 Unidades

Resma de Papel, A4 branco, 75g/m?, 210 x 297 mm, pacote com

21
500 fls, para uso profissional; Apresentagdo: Caixa 10 Pacotes

* Caixa 05 329,6667 1.648,33

_ CUSTO ESTIMADO | R$3.477,57

O custo da demanda apontada é de aproximadamente R$ 3.477,57 (trés mil quatrocentos e
setenta e sete reais e cinquenta e sete centavos) e foi apurado mediante consulta realizada no
Banco de Pregos disponibilizado na Plataforma Licitar Digital — Sistema de Licitagdes Online. A
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origem do prego advém de buscas no Comprasnet, PNCP e na propria plataforma Licitar Dital.

A presente demanda se afigura como prioritaria para as atividades desta Casa Legislativa, porque

a falta podera causar inimeros transtornos que tendem a se agravar no prazo de 90 (noventa
dias). Previsdo de contratacdo estimada até o dia 02/05/2024.

O suprimento da demanda dever ser entregue de forma imediata e integral na sede da Camara
Municipal, sito a Rua Silvestre Francisco de Oliveira, n2 162, Centro, CEP. 35.622-000, na cidade

de PAINEIRAS/MG, no horério de 08h as 12h ou 13h s 16h, conforme as necessidades desta Casa
Legislativa.
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A demanda deste documento n#o esta prevista no Plano de Contratagdes Anual 2024, tendo em

vista este instrumento de governanga ainda n3o ter sido elaborado pelo Poder Legislativo
Municipal.

Pontua-se que, a demanda encontra-se compativel com outros instrumentos de planejamento,

com o Plano Plurianual de Governo, Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei Orcamentéria Anual
do Municipio de Paineiras/MG.

Nome: Aldenice Oliveira da Silva
Matricula: 00002-6

Cargo: Assistente Legislativo
Telefone/E-mail: (37) 98809.5695 — E-mail: camaraldenice@gmail.com

Nome: Dioscélia Maria de Oliveira
Matricula: 00049-8
Cargo: Auxiliar de Servigos

Telefone/E-mail: (37) 98855.4158 — E-mail: legislativodepaineiras@gmail.com

Paineiras, 01 de fevereiro de 2024

Aldenice Oliveira da Silva
Assistente Legislativo

Matricula: 00002-6
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Paineiras, 01 de fevereiro de 2024

José aldo da Silva
Presidente da Camara Municipal
Matricula: 029-0




