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TERMO DE REFERENCIA - COMPRA DE BENS

AREA SOLICITANTE

SECRETARIA GERAL

OBJETO DA CONTRATACAO

O presente processo tem por objeto a aquisicdo de materiais de copa e cozinha, incluindo tagas,
faqueiro, pratos, bandeja, escorredor, garrafa térmica, canecdo, lixeiras, porta-copos, xicaras e jarras,
visando atender as necessidades operacionais da CAmara Municipal de Paineiras/MG.

DESCRICAO DOS BENS A SEREM CONTRATADOS

e Daicica codi Unid Gant Valor Unitdrio Valor Total
e escricao 0aigo nia. uant. . :
v . Estimado Estimado
01 Bandeja ad Unidade 1,0000 RS 129,99 RS 129,99
Canecdo — Material: Aluminio; Capacidade de 4,8 .
02 ; * Unidade 1,0000 RS 95,99 RS 95,99
Litros
03 Escorredor para Pratos — Material: Ago Inox * Unidade 1,0000 RS 99,99 RS 99,99
Faqueiro — Material: Aco Inox; Composto de 24
04 quel ¢ P = Unidade 1,0000 RS 229,99 RS 229,99
Pecas
05 Garrafa Térmica : - Unidade 1,0000 RS 99,99 RS 99,99

Jarra — Material: Vidro; Capacidade de 2,5 litros; .
06 L, * Unidade 2,000 RS 84,99 RS 169,98
Acompanhada de Tampa Pléstica

06 Lixeira * Unidade 2,0000 RS 139,99 RS 279,98

Porta-Copos — Material: Cortiga Redondo; Pacote
07 P ) g i Pacote 6,0000 RS 12,99 RS 77,94
com 04 unidades

08 Prato — Avulso * Unidade 6,0000 RS 14,99 RS 89,94

Taga — Material: Vidro; Capacidade de 300 ml; De- .
09 . . . . & Caixa 4,0000 RS 99,99 RS 399,96
sign Elegante e Resistente; Caixa com 6 unidades

Xicara — Material: Porcelana; Capacidade de 200 ml;
10 Resistente e de Acabamento liso; Caixa com 6 uni- * Caixa 2,0000 RS 199,99 RS 399,98
dades

VALOR GLOBAL ESTIMADO:

RS 2.073,73 (Dois mil e setenta e trés reais e setenta e trés centavos)

JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES
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Na presente contratagcdo ndo haverd agrupamento de itens destintos em lote.

REQUISITOS MINIMOS ESPECIFICOS

Os requisitos especificos desta contratacdo seguem as especificacdes e caracteristicas minimas de
qualidade.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A aquisicdo dos materiais de copa e cozinha para a Camara Municipal de Paineiras é necessaria diante da
falta atual de diversos itens essenciais, como tagas, pratos, faqueiros, jarras, xicaras e utensilios diversos,
além do desgaste de alguns equipamentos ja existentes. Essa situagdo tem impactado o suporte as ativi-
dades institucionais, como reunides internas, sessdes legislativas e recep¢des oficiais, comprometendo a
organizac¢do e a eficiéncia no atendimento das demandas diarias.

A reposicdo e a complementac¢do desses materiais visam garantir melhores condi¢des de trabalho aos
servidores e proporcionar um ambiente adequado para a realizagdo das atividades administrativas e le-
gislativas. Trata-se de assegurar ndo apenas a funcionalidade, mas também aspectos como higiene, con-
servacdo e apresentacdo institucional, essenciais para manter o bom andamento dos servigos e o respei-
to aos publicos atendidos, incluindo autoridades, convidados e visitantes.

NATUREZA DO BEM

X Comum.

O Especial.

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM

NAO. Justificativa: Considerando a nhatureza do objeto a medida garantird o

HAVERA PROVA DE . . o o
cumprimento dos prazos de contratacdo de forma mais eficiente e reduzird

QUALIDADE? L
custos operacionails.

NAO. Justificativa: Considerando a natureza do objeto a medida garantira o
cumprimento dos prazos de contratacdo de forma mais eficiente e reduzira
O EDITAL EXIGIRA | custos operacionais.

AMOSTRA? | Para andlise das condicBes e das especificacdes técnicas, devera ser enviada
juntamente com aproposta comercial aficha técnicaem Portugués
do produto.

SIM. Os bens deverdo possuir garantia de ho minimo 90 (noventa) dias, contra
HAVERA GARANTIA | qualquer defeito de projeto, fabricacdo, corrosdo ou desempenho do equipa-

DO BEM? | mento quando em condigdes normais de uso e manutengao, incluindo pegas,
mao de obra e desmontagem e remontagem. — GARANTIA LEGAL DO CDC.
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Os prazos de garantia iniciar-se-do a partir da data da emissdo do termo de
recebimento definitivo dos bens pela Cimara Municipal.

HAVERA
ASSISTENCIA
TECNICA?

NAO SE APLICA.

CRITERIOS DE SELECAO

FORMA DE
CONTRATACAO

DISPENSA de licitagcdo em razdo do valor, com fundamento no art. 75, Il, da Lei
Federal n2 14.133/21.

CRITERIO DE
JULGAMENTO

Menor preco por item

O ORCAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?

N&o. Justificativa: Na presente contratagdo ndo ha necessidade de orcamento
sigiloso.

CRITERIO PARA A
PROPOSTA SER ACEITA

A proposta deve observar os valores unitdrios e global maximos aceitdveis
conforme planilha de composigdo de precos do orgamento estimado, e conter
minimamente as seguintes informacgdes:

a) Descrigdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens individualizados;

b) Valor unitdrio dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as
despesas tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e
quaisquer outras que incidirem sobre a prestacdo do servigo;

c) Validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias contados da data de
abertura da sessdo publica.

d) Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente
nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

As propostas serdo desclassificadas pelos motivos descritos no art. 59 da Lei n2
14.133, de 2021.
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HA ITENS com
PARTICIPACAO
EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E
EMPRESA DE
PEQUENO PORTE?

Licitacdo EXCLUSIVA para ME/EPP com fundamento no inciso |, do art. 48 da Lei
Complementar Federal n2 126/2006.

REQUISITOS DA CONTRATADA

SERA EXIGIDA
HABILITACAO
TECNICA?

N3o serd exigida habilitacdo técnica.

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

N3o serd exigida prova de qualificacdo técnica em razdo da baixa complexidade
da contratagao.

HA crITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do
do objeto, devem ser atendidos, no que couberem, os requisitos do Guia Naci-
onal de Contratag¢des Sustentdveis CGU/AGU.

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

CoMO O BEM DEVE
SER ENTREGUE?

Nao ha riscos a serem assumidos pela contratada na presente contratac3o.

FORMA DE ENTREGA DO BEM

Os bens deverdo ser entregues de forma IMEDIATA e INTEGRAL, em REMESSA
UNICA, para atender a demanda da contratante, dentro do prazo de vigéncia

contratual. Prazo de Entrega: 10 (dez) dias uteis contados do dia seguinte ao
recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento ou
documento equivalente.

LOCAL E HORA DA
ENTREGA DO BEM

Os bens deverdo ser entregues na sede da contratante, sito a Rua Silvestre
Francisco de Oliveira, n° 162, Centro, Paineiras/MG, CEP: 35.622-000, no ho-
rario de 08h00min as 17h00min.

PRAZO MAXIMO
DE VALIDADE

N3o se aplica na presente contratacdo.

OBRIGACAO ESPECIFICAS DAS PARTES

Do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
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anexos.
Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido,
para que sejam por ele substituidos, reparados ou corrigidos, no total ou em parte, as suas expensas.
Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento
do objeto deste Termo de Referéncia.

Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes
na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021.
Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogdo ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, de-
feitos ou incorrecdes.

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condi¢Oes estabelecidos no presente instrumento.

Prestar as informacGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

Aplicar ao Contratado as san¢des legais e regulamentares.

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documen-
tos pertinentes.

Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

Do Contratado:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

i)

O Contratado deve cumprir todas as obrigagGes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quanti-
dades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relacdo da
rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o CAdigo de Defesa do Con-
sumidor, Lei n? 8.078, de 1990;

Comunicar ao Contratante, no prazo mdaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedem a data da entre-
ga, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacio;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme Inciso Il, art. 137 da Lei n.2 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informacdo por
eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixa-
do pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execugdo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem coma por todo e qual-
quer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos paga-
mentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;
Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrbes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto
na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

Manter, durante toda a execug¢do do abjeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
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condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo;

k) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comer-
ciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao Contratante e nao onerara o objeto do contrato;

I)  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;

m) Paralisar, por determinag¢do do Contratante, qualquer atividade que n3o esteja sendo executada de acor-
do com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

n) Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;

o) Comprovar a reserva de cargos a que se refere cldusula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato,
com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116
da Lei n?14.133, de 2021;

p) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

q) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua propos-
ta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta n3o seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso I, alinea d, art. 124 da Lei n®
14.133, de 2021. '

r) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de se-
guranca do Contratante;

s) Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demanda-
dos, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legis-
lagdo de regéncia;

t) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 2018, adotando medi-
das eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucdo deste contrato;

u) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determi-
nag¢des dos Poderes Publicos, mantendo o local de execucdo do objeto sempre limpo e nas melhores con-
dicGes de seguranca, higiene e disciplina;

v) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificaces do memarial descritivo ou instrumento congénere;

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

Ndo sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art.
95, inciso I, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sendo este substituido por
CONTRATO | NOTA DE EMPENHO DE DESPESA.

PRAZO DO

HAVERA
POSSIBILIDADE DE | NAO SE APLICA.
PRORROGACAO?

O pagamento sera efetuado pela Tesouraria, por meio
de ordem bancdria, a qual devera obrigatoriamente

FORMA DE Meio
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PAGAMENTO estar em nome do fornecedor.

O meio de ordem bancéria, serd emitida por proces-
Onde? samento eletrénico, a crédito do beneficiario em um
dos bancos que o fornecedor indicar.

O prazo sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados
a partir da data final do periodo de adimplemento da
obrigacdo, com base nos documentos fiscais devida-
mente conferidos e aprovados pelo Contratante.

Qual o prazo?

A regularidade fiscal pode ser provada:

1. Por consulta ao Sistema de Cadastro de Fornecedo-

Prova da N .
i res da Unido, do Estado ou do Municipio; ou
regularidade _
fiscal 2- Pela apresentacdo dos documentos constantes no

art. 68 da Lei Federal n? 14.133/21, quando n3o for
possivel consultar aos sistemas oficiais.

NAO HAVERA.
QUAL A GARANTIA

Justificativa: N3o havera garantia do contrato, tendo em vista que a natureza
DO CONTRATO?

dos bens ndo apresenta riscos financeiros significativos para a contratante.

PREVISAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao por conta da dotagdo orgamentdria do or-
camento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentdria Anual relativa ao exercicio financeiro vigente. A
indicagdo da disponibilidade de créditos orgamentérios, para fins de demonstracdo das despesas decor-
rentes da presente contratagdo, sera apresentada na formalizacdo do contrato ou outro instrumento
habil.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DO ETP E DA ANALISE DE RISCOS:

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administrag&o pelo art.
72, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021, entende-se que a menor complexidade do objeto prescinde de
estudo técnico preliminar e de andlise de riscos. Nesse sentido, consigne-se que as informacdes
necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o interesse publico, provendo a devida
seguranga transacional, encontram-se nos artefatos documentais que compdem a instrug¢do processual,
em especial neste Termo de Referéncia.
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DATA E ASSINATURA

Paineiras/MG, 28 de maio de 2025.

Elaborado por:

Aldenice Oliveira da Silva
Assistente do Legislativo
Matricula 002-6

Aprovado por:

Presidente da’Camara Municipal
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