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LEI MUNICIPAL N.° 708/2.009
DE 27 DE OUTUBRO DE 2009

“Dispde sobre viagens a servico e concesséo de
didrias a servidor dos érgdos da administracdo direta e
dé outras providénciags”

A Camarg Municipal de Paineiras, Estado de Minas Gerais, no
Uso de suas atribuicées institucionais, aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte lej:

Art. 1° - O servidor da administracdo puUblica que se deslocar de sug
sede, eventualmente e por motivo de servico, participac@o em cursos ou
eventos de capacitagdo profissional, faz jus & percepcdo de didria de viagem
para fazer face & despesas com alimentag&o e pousada.

Pardgrafo Unico - Parg Os efeitos desta Lei, sede & g localidade onde
O servidor tem exercicio.

consoante o Anexo |,

Paragrafo Unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de
emergéncia, observado o disposto no artigo 12, § 2°,

Art. 3° - A concess@o de didrig fica condicionada & existéncia de dotacdo
orgamentaria e financeira disponiveis de cada orgdo ou entidade.

Art. 4° - Os valores das didrias de viagem sé@o os constantes na Tabela do
Anexo | desta Lei,

§ 1° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente,
por Decreto, os valores das didrias de viagens constantes da Tabela do Anexo | destq
Lei, mediante g aplicagdo do coeficiente representativo da variacdo dag inflagcd@o, nos
termos do indice oficial do Governo Federal,

§ 2° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou

de fung¢do publica, o cdlculo da didria terg como base o cargo ou a fungdo cujo
desempenho das atividades motivou g viagem.
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§ 3°- O servidor Ocupante de cargo efetivo ou detentor de funcao publica,
€ no exercicio de cargo em comissdo, poderd optar por aquele sobre o qual serd
calculada sua didria de viagem.

Art. 5° - S&o competentes para autorizar a concessdo de didrig € 0 Uso do
meio de transporte g ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Chefe dqa divisGo que
detenha delegacdo da competéncia de ordenador de despesas.

Paragrafo Unico - A solicitag@o deverd ser feitg por meio de utilizacdo de
requerimento com a exposicdo justificada do motivo da didria, indicando qual o
interesse do municipio serd atendido com esta.

Art. 6° - A didria é devida o cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final Para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacdo de
pagamento de pousada, por meio de documento legal, serd devida didria completa.

Paragrafo Unico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a é
(seis) horas e inferior g 12 (doze) horas, serdo devidos 50% {cingUenta por cento) da
didria completa, ou seja didria parcial.

Art. 8° - Ao servidor que dispuser de alimentagcdo ou de pousada oficial
gratuita, serd devida g parcela correspondente a 50% (cinqUenta por cento) da didria
completa, ou seja, didria parcial,

Art. 9° - Concedida a didrig € apresentado o relatério de viagem, ndo
haverd necessidade de comprovagdo formal por documentos fiscais das despesas,
salvo na condicdo do art. 7°, no que pertine & pousada,.

Art. 10 - A didria néo & devida:

I - no periodo de trénsito, ao servidor que, por motivo de remocdo ou
transferéncia, tiver que mudar de sede:

Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 4 (seis) horas:

domiciliado:

IV - quando o servidor dispuser de alimentagdo e pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento Para o qual esteja inscrito:
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V - no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei, quando
esse contemplar pousada e alimentagdo.

Art. 12 - As didrias, até o limite de 10 (dez), poderdo ser pagas
antecipadamente.,

§ 1° - Quando g viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes
serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser
Pagas parceladamente, a critério do dirigente maximo do orgdo ou entidade,
admitida a delegacdo de competéncia.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apds o
inicio da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente
maximo do érgdo ou entidade, admitida a delegagdo de competéncia.

§ 3° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado serd
expressamente justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade,
admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 13 - Ao servidor poderd ser concedido adiantamento de numerdrio
para aquisicdo de passagens, exceto aéreas, caso nao seja utilizado para viagem,

Paragrafo Unico - O servidor que viajar Por via aérea deverd fazer uso,
preferencialmente, da Classe econdmica.

s aquelas redlizadas em veiculos locados ou cedidos aos érgdos, fundacoes e
autarquias.

§ 19 = Excepcionalmente, ouvida previamente g DivisGdo Municipal de
Administracdo, o dirigente do orgdo da administracdo direta poderd permitir o uso do
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veiculo do préprio servidor para sua locomogdo de uma para oufra localidade, no
interesse do servico, sendo as despesas com combustivel ressarcidas mediante
comprovagao por documento fiscal hdbil,

Art. 15 - E vedado aos orgdos ou entidades celebrar conveénios, entre si ou
com terceiros, para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com
0s valores e normas desta Lei.

Art. 16 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens.

§ 1°- o confrato contemplard, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacdo;
Il - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado,

§ 22 - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecerd a
legislacdo sobre licitagdes da Administrac@o Publica.

§ 3°- O drgd@o ou entidade fard opgdo pela solugdo mais econdmica e
vidvel, seja o pagamento de didria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador,

§ 4°- Nao serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes,

Art. 17 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta
Lei, o servidor & obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis subseqientes ao reforno & sede, devendo para isso  utilizar o formuldrio
conforme Anexo Il desta Lei, e restituir os valores relativos as didrias recebidas em
EXCesso.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didrias
solicitadas, ocorrerd o ressarcimento das  didrias correspondentes ao  periodo
prorogado, mediante justificativa fundamentada e autorizacdo do dirigente mdximo
do drg&o ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

§ 2° - Nos casos em que o servidor vigjar sem prejuizo de sua
remuneracco, sem fazer jus & didrig de viagem, apresentard somente relatério
técnico.

§ 3° - A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem
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de avido, énibus ou trem, e, no caso de veiculo oficial, g Autorizag@o para Saida de
Veiculo.

§ 4° - A autoridade concedente exigird os comprovantes fiscais de
hospedagens, quando for autorizada g viagem em veiculo particular, ou documento
que comprove que o servidor esteve presente no local de destino.

§5°-0 descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitard o
servidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem
prejuizo de outras sangdes legais.

§ 6°- A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de
contas &, respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 7° - Cabe ao Chefe da Divisgo Municipal de Administrac@o examinar
prestagcdo de contas e seus documentos, rejeitando os que ndo observarem qgs
disposicdes determinadas nesta Lei.

Art. 18 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas
Com a adog¢do de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo | desta Lei:

Il - pelo sistema de indenizacdo  dos valores gastos, mediante
apresentacdo dos documentos legais comprobatérios de sua realizacdo:

membros de Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo do orgdo ou
competéncia.

Art. 20 - Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, g
partir da data de suq publicacdo.
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Art. 21 - Constitui infrag@o disciplinar grave, punivel na forma dq lei,
conceder ou receber didrig indevidamente.

Art. 22 - E vedado o

Pdgamento de didrig Cumulativamente com outra
retribuicdo de carater indenizatéri

O de despesas com adlimenta¢do e pousadq.

At 28 = Situagoes excepcionais deverdo ser e

ncaminhadas para
deliberacdo da Divisgo de Administracao.

Art. 24 - Esta Lei entrg € vigor na data de sug

publicacdo, revogando
expressamente g Lej Municipal nim 304/1986.

Paineiras — M de outubro de 2009,

Osma @astro Menezes
Prefeito Municipal
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ANEXO | - LEI N° 708/2009, DE 27 DE OUTUBRO DE 2009.

| DESTINO | VALOR RS
Prefeito ¢ Vice-Prefeito 200,00

TIPO DE DIARIA

Capitais e | Chefe de Divisao 100,00
grandes Centros* Advogado, Contador e Superintendente 100,00
Servidores Publicos 100,00

DIARIA COMPLETA Prefeito e Vice-Prefeito
Chefe de Divisio
Advogado, Contador e Superintendente

Servidores Piblicos

Cidades de médio
E pequeno porte

Prefeito e Vice-Prefeito
Chefe de Divisgo

Advogado, Contador e Superintendente
Servidores Publicos

Capitais e
grandes Centros*

DIARIA PARCIAL Prefeito ¢ Vice-Prefeito
Chefe de Divisio
Advogado, Contador e Superintendente

Servidores Pliblicos

Cidades de médio
€ pequeno porte

S€ como “grandes centros”, os municipios com mais de 200.000 habitantes.
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ANEXO II - LEI N° 708/2009, DE 27 DE OUTUBRO DE 2009.
RELATORIO DE VIAGEM E PRESTACAO DE CONTAS T
NOME:
DESTINO:
DATA DA SAIDA | HORA: | DATA DO RETORNO | HORA:
OBJETIVO:
VIA DE TRANSPORTE: MOTORISTA: PLACA DO CARRO:
N° DE DIARIAS RECEBIDAS: VALOR

LOCAL E DATA
PARECER:

APROVACAOQ:

ASS: AUTORIDADE COMPETENTE i .
| I* VIA = CONTABILIDADE 2* VIA - BENEFICIARIO DA DIARIA 4‘
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